
 
 
Wir suchen für das Studiendekanat der Medizinischen Fakultät 
 
 

 studentische Hilfskräfte (m/w/d)  
 

 
Das sind Deine Aufgaben:   

Unterstützung des Studien- und Prüfungsamtes 

 Unterstützung der Linienkoordination im Kli-

nischen Abschnitt der Humanmedizin 

 Allgemeine administrative Prozesse 

 Aufgaben im Rahmen der Planung von Lehr-

veranstaltungen  

 
 

Dieses Profil bringst Du mit: 
 

 Studierende/r der FSU oder EAH (nicht in den 

Studiengängen der Medizinischen Fakultät) 

 gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office 

(Excel, Word, Power Point) 

 strukturierte, zuverlässige und selbstständige 

Arbeitsweise 

 gutes schriftliches Ausdrucksvermögen 

 Teamfähigkeit 

 

 

 

 

 
Das bieten wir Dir: 
 

 Einarbeitung mit Kennenlernen des Klinischen 

Abschnitts der Humanmedizin 

 größtenteils flexible Arbeitszeiten  

 abwechslungsreiche Tätigkeiten 

 Tätigkeit im Bereich „Bachstraße“ (Innenstadt) 

 
 

 

Vergütung: Vergütung nach MiLoG 

Arbeitszeit: flexibel bis 40 h/Monat 

Beginn:  zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

Bei Interesse sende bitte Deine Bewerbung inkl. 
Lebenslauf per E-Mail an: 

studiendekanat@med.uni-jena.de 

Ansprechpartner 

Dr. Holger Babovsky 
 

Telefon: 03641 9-391126  
Universitätsklinikum Jena  
Bachstraße 18| 07743 Jena 


